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Non­Catalog Item Supplier Part Number Field 

Users with permission to create requisitions now have the ability to specify a Supplier Part Number when 
adding a non­catalog item to a requisition. The ‘Supplier Part #’ field is visible and can be edited on both 
the ‘Add Non­Catalog Item’ and ‘Edit Line Item’ pages.  The Supplier Part Number entered will be 
included on the purchase order sent to the vendor to assist in order processing. 

Entering Non­Catalog Item Supplier Part Numbers 

When available, enter the 
‘Supplier Part Number’ in 
the ‘Supplier Part #’ field.
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Non­Catalog Item Supplier Part Numbers on Purchase Orders 

The ‘Supplier Part Number’ is 
visible on the purchase order 
sent to the vendor.


